附件3：         

党总支（机关党支部）“讲严立”专题民主生活会程序
一、会前准备阶段
1、广泛征求群众意见，确定会议的中心议题；
2、处级干部之间、党总支（机关党支部）书记与各委员谈心，沟通思想；
3、通知处级干部、各委员召开会议时间、地点；
4、分别向分管（联系）校领导和纪委办、组织部报告会议方案及准备情况、开会时间和地点。
二、开会阶段
1、党总支（机关党支部）书记通报本次专题民主生活会的有关准备情况、上年度民主生活会整改措施落实情况；
2、党总支（机关党支部）书记代表领导班子作对照检查（包括通报本次专题民主生活会的有关准备情况、征求意见情况、上年度民主生活会整改措施落实情况）；
3、班子成员(处级干部）针对班子对照检查材料中所提问题充分进行讨论，并“对号入座”进行认领和表态；
4、班子成员（处级党员干部）依次作个人对照检查发言，相互间开展批评；
5分管（联系）校领导点评讲话。
三、会后阶段
1、将民主生活会方案、领导班子对照检查材料（包括上年度民主生活会整改措施落实情况、征求意见情况报告）、领导干部个人发言提纲、整改清单、民主生活会召开情况的报告、会议记录复印件等民主生活会材料汇编成册报送纪委办和组织部；
2、民主生活会中适合于向党员群众通报的情况应予通报，对于群众普遍关心的问题及整改措施，视情况用适当的方式公布，以便接受群众监督。
