
附件9
申 报 注 意 事 项

一、推荐对象事迹材料撰写的要求
推荐对象事迹材料是遴选拟表彰对象的重要参考，请各党总支、党支部认真组织撰写事迹材料，确保真实、具体、生动、鲜活，充分体现推荐对象特点、成绩和感人事迹，防止千人一面，避免大话空话套话。
（一）先进基层党组织先进事迹材料格式
1.标题：全部统一为“党组织全称+先进事迹”，如“XX党总支XX党支部先进事迹”。
2.正文内容：一是党总支或党支部的基本情况简介。包括党支部成立时间，隶属的党组织，现有党员数等信息。二是“主要事迹”要采用新闻通讯体撰写先进典型的感人事迹，要求文字生动鲜活，字数严格控制在1000字左右。

（二）优秀党员、优秀党务工作者、十佳党支部书记先进事迹材料格式
1.标题：由主标题和副标题共同促成，主标题要充分体现典型的鲜明特点，副标题为：党组织名称×××同志先进事迹简介。
2.正文内容：一是“个人简介”要填写学习和工作经历，受表彰情况；二是“主要事迹”要采用新闻通讯体撰写先进典型的感人事迹，要求文字生动鲜活，字数严格控制在1000字左右。
二、《推荐审批表》填表说明
1.格式：A4纸张；Word文档。
2.主要事迹：主要事迹栏内容从报送的1000字左右推荐对象事迹材料中提炼，要求提炼准确、重点突出、鲜活感人，字数400字左右。
3.签字盖章：党总支（党支部）书记签字并盖章。
4.打印：《推荐审批表》可双面打印。
    三、相关申报要求

1.支撑材料照片的要求：优秀党员、优秀党务工作者、十佳党支部书记申报的推荐材料，需上传两张照片，一张标准证件照，一张工作风采照；先进党总支、先进党支部推荐材料需上传3—5张照片，其中，至少有一张日常工作开展照片，至少有一张支部活动开展照片。照片要主题突出、特色鲜明、清晰度高，最大不超过5M，但分辨率不能太低，能满足宣传需要。
2．申报遴选推荐的要求：各级党组织都要在工作过程中发挥作用，要逐级加强审查把关。要依据文件明确的先进、优秀的标准，积极鼓励和组织支部进行申报，不对每个支部做硬性要求。
支部是工作的发端，承担具体申报任务，认真填写申报推荐表格数据非常关键。申报推荐要限于本支部的范围内，原则上不申报推荐其他支部和其他党员。
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