附件2
宿州学院本科教学工作审核评估专家案头材料目录及任务分解表     
	序号
	内  容
	责任单位
	备注

	1
	本科教学工作审核评估专家工作手册
	校办
	

	2
	宿州学院作息时间表
	校办
	

	3
	宿州学院2018-2019年第二学期教学行事历
	教务处
	

	4
	宿州学院校领导基本情况一览表
	组织部
	

	5
	宿州学院中层干部基本情况一览表
	组织部
	

	6
	审核评估专家联络员名单
	校办
	

	7
	宿州学院职能部门设置一览表（部门名称、主要负责人）
	人事处
	

	8
	宿州学院教学及教辅单位设置一览表（单位名称、党政负责人）
	人事处
	

	9
	宿州学院各院教研室设置一览表（学院、名称、主任、成员、备注）
	教务处
	

	10
	宿州学院本科专业设置一览表（学院、专业、专业代码、学制、首次招生时间、授予学位、专业带头人）
	教务处
	

	11
	宿州学院校外实习基地一览表
	教务处
	

	12
	宿州学院就业实习基地走访备选一览表
	教务处

招就处
	车程1小时以内

	13
	宿州学院校内实验、实习、实训场所一览表
	教务处
	

	14
	宿州学院本科教学工作审核评估自评报告
	质评处
	

	15
	宿州学院本科教学工作审核评估校级支撑材料目录
	审核要素责任单位
	

	16
	2018年本科教学基本状态数据分析报告及补充说明
	质评处
	

	17
	2017-2018学年本科教学质量报告
	质评处
	

	18
	宿州学院2018-2019学年度第二学期第 ？周本科课程表
	教务处
	

	19
	教学管理规章制度汇编
	教务处
	

	20
	2013、2016版专业人才培养方案
	教务处
	

	21
	宿州学院2018届本科毕业论文（设计）汇总清单
	教务处
	

	22
	宿州学院2018年（两学期） 本科专业试卷目录清单
	教务处
	

	23
	宿州学院专任教师名单（与自评报告中的数据一致）
	人事处
	

	24
	宿州学院全日制在校学生名单（与2018年本科教学基本状态数据采集的数据保持一致）
	教务处
	

	25
	宿州学院宣传片（可以参考滁州学院、安庆师范大学的做法）
	宣传部
	

	26
	教学管理人员、学生管理人员、教学督导人员名册
	质评处
	

	序号
	内  容
	责任单位
	备注

	27
	国家级、省级质量工程项目一览表
	教务处
	

	28
	优秀校友录
	发规处
	

	29
	孝文化教材
	宣传部
	

	30
	不朽的师魂——孟二冬
	宣传部
	

	31
	建校70周年办学成果展
	宣传部
	

	32
	第二课堂相关材料
	团 委
	

	……
	其它特色材料根据需要补充
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