




























































附件1
        党总支（党支部）委员候选人
预备人选名册
单位：（加盖党组织印章）                       年  月  日 
	姓名
	候选职务
	出生年月
	性别
	民族
	入党时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件2
        党总支委员、书记名册
单位：（加盖党组织印章）                       年   月   日 
	姓名
	职务分工
	出生
年月
	性别
	民族
	入党
时间
	备注

	
	书记
	
	
	
	
	

	
	组织委员
	
	
	
	
	

	
	纪检委员
	
	
	
	
	

	
	宣传委员
	
	
	
	
	

	
	统战委员
	
	
	
	
	

	
	青年委员
	
	
	
	
	

	
	学习委员
	
	
	
	
	


附件3
        党支部委员、书记名册
单位：（加盖党组织印章）                       年   月   日 
	姓名
	职务分工
	出生
年月
	性别
	民族
	入党
时间
	备注

	
	书记
	
	
	
	
	

	
	组织（纪检）委员
	
	
	
	
	

	
	宣传（统战）委员
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件4   宿州学院2018年机关党总支和党支部
委员会选举工作日程表
	日期
	换届程序
	工作任务
	落实单位

	5月8日前
	动员部署
	校党委研究机关党总支、党支部换届工作，下发通知。
	组织部

	
	
	召开换届选举工作动员部署会议，对选举工作进行专题培训。
	组织部

	
	
	机关各党总支制定换届选举工作方案。
	党总支

	
	
	机关各党总支向学校党委呈报换届选举工作请示。
	

	
	
	校党委批复机关党总支换届选举工作请示。
	组织部

	
	
	机关各党总支召开再动员部署会，学习有关文件精神。
	党总支

	
	
	机关各党总支做好各项筹备工作。
	

	5月11日前
	候选人酝酿提名
	第一轮
酝酿提名
	党总支以党支部为单位，召开支部党员大会，推荐候选人初步人选。
	党总支

	
	
	
	党总支根据多数党员的意见，按照委员候选人50%的差额比例，研究提出候选人初步人选名单，并及时与组织部沟通。
	

	
	
	第二轮
酝酿提名
	党总支组织党支部对候选人初步人选进行酝酿，召开支部党员大会，推荐候选人预备人选。
	

	
	
	
	党总支根据多数党员的意见，按照委员候选人20%的差额比例，研究确定候选人预备人选名单，并在委员候选人预备人选中等额推荐书记候选人预备人选。请示报告与《候选人预备人选名册》以及《预备人选登记表》请于5月14日前报组织部。
	

	5月16日前
	党委审批
	校党委审批机关各党总支新一届委员会委员候选人及书记候选人预备人选。
	组织部

	5月18日前
	正式选举
	党总支召开党员大会,选举产生新一届总支部委员会委员。
	党总支

	
	
	新一届总支部委员会召开第一次全体会议选举产生书记。
	

	
	
	党总支向学校党委呈报选举结果报告。
	

	5月22日前
	党委批复
	校党委批复选举结果。
	组织部
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