宿州学院2018年暑假重点工作任务分解表

（7月12日—8月30日）
	类别
	工作内容
	分管领导
	牵头单位
	协办单位

	党建工作
	1.开展“讲严立”专题警示教育;
	陈国龙

	组织部
	各党总支

	
	2.做好处级干部教育培训工作；
	
	组织部
	

	
	3.做好党代会的筹备工作;
	
	组织部、办公室、纪委办、宣传部
	各部门、各二级学院

	纪检监察工作
	做好贯彻中央八项规定精神及严禁“酒桌办公”等作风建设监督工作；

完成2018年高招录取等监督工作;

6.做好教育扶贫领域突出问题专项整治及其作风问题专项治理相关工作；
	陈国龙
	纪委办（监察处）
	各单位

	安全

稳定

工作


	7.加强安全保卫和日常校园巡逻，落实校园24小时值班制度;
	李  亮
	保卫处
	

	
	8.做好假期水电等后勤服务保障工作;
	梁  琦
	后勤管理处
	

	
	做好值班和文件收发、传阅等;

加强网络管理维护，确保网络畅通;
	陈国龙

张  莉
	办公室、网络中心
	

	审核评估工作
	11.按照审核评估工作方案，按时提交自评自建工作总结、审核要素综述报告、引导性问题解答等材料，做好评估支撑材料建设等工作；
	蔡之让
	各审核要素责任单位
	质评处、相关单位

	
	12.完成学校审核评估《评估报告》（第一稿）；
	
	自评报告撰写组、有关部门
	质评处

	
	13.启动2018年本科教学基本状态数据采集工作；
	
	质评处
	各职能部门、各二级学院

	
	14.编制《宿州学院2017-2018学年本科教学质量报告》《二级学院2017-2018学年本科教学质量报告》
	
	质评处、各二级学院
	各有关责任单位

	
	15.做好社会资源建设与整理、就业指导服务体系建设、学生学业指导与帮扶体系建设，完善学生学业指导与服务的评价反馈机制；
	
	教务处、科技处、国合处、财务处、发规处等职能部门
	各二级学院

	
	16.做好2018年新专业申报工作；
	
	教务处
	相关二级学院

	教育教学工作
	17.做好期末成绩录入和材料归档，重修学生的统计、教材征订以及下学期课程编排、任课教师安排等工作；
	蔡之让
	教务处
	各二级学院

	
	18.编写《创新创业能力拓展》，修订《创新创业课程标准》，制定“十佳创新创业平台”评选办法；
	
	
	

	继续教育工作
	19.做好2018年特岗教师岗前培训工作；

20.做好2018年学历继续教育招生宣传、生源组织，以及毕业生档案整理、毕业证书发放等工作；做好暑期学历继续教育教学考试、下半年拟开网络课程的准备等工作；
	李  亮
	继续教育学院
	

	科技工作
	21.开展2018年校级科研平台、创新团队遴选工作；启动下半年省教育厅科研项目和校级科研项目预申报工作，做好各类到期项目的结项审核工作；
	蔡之让


	科技处


	各二级学院



	
	加强与地方政府和企业的合作交流，组织相关教师赴企业开展科技成果转化工作；
	
	
	

	
	23.开展2018年校级科研平台、创新团队遴选工作；
	
	
	

	
	24.推进石墨烯复合抗菌薄膜省工程实验室、宿州市机械装备协同创新工程技术研究中心等创新平台建设。
	
	
	相关二级学院

	师资人事工作

	做好初中高级职称评审前期工作、新进教师报到、青年教师到企事业单位挂职锻炼等工作；
	蔡之让
	人事处
	各二级学院

	
	完成宿州市教学点高校教师岗前集中脱产培训工作；
	
	
	

	
	27.完成2017年教职工绩效工资结算、教职工养老保险参保登记和养老保险基金清算工作；
	
	
	财务处

	
	28.完成优秀青年人才基金项目（拔尖人才支持计划项目）结项评审和结果上报；
	
	
	各二级学院

	
	29.做好教师赴国（境）外研修、培训工作；
	
	人事处

国合处
	各二级学院

	
	30.做好思政课教师专题培训、省委党校骨干教师培训等工作；
	
	马克思主义学院
	各二级学院

	招生就业工作
	31.做好网上招生录取工作；

32.做好毕业生回访、就业状况统计和就业市场考察等工作，8月底初次就业率达到全省平均水平以上；
	李  亮
	招就处
	各二级学院、监察处

	学生工作
	33.做好暑期留校学生教育管理服务工作；
	李  亮


	学工部
	后勤管理处、保卫处、图书馆、教务处、各二级学院

	
	34.走访慰问家庭经济困难学生；
	
	
	工会、各二级学院

	
	35.做好大学生志愿者暑期“三下乡”社会实践活动各项工作；
	
	团委
	各二级学院

	校园基础建设
	36.做好一期学生公寓工程消防验和附属工程的验收，加快办理240亩土地权证、规划许可证，推进施工、监理招标等工作；

37.积极推进新征地雨水、污水排放系统施工招标和工程开工；

38.加快二冬大道南侧贯通修缮工程、西区瑜伽室改造；

39.督促21#楼完成扫尾工程和维修工作；
	李  亮
	基建处
	监察处

审计处

	
	40.做好基建零星维修项目、改造项目及防水维修项目工程施工；
	李  亮
	基建处
	后勤管理处

	
	41.完成无线全覆盖项目招标，加快推进“智慧校园”基础项目；
	陈国龙

张  莉
	办公室
	监察处

	
	42.做好高水平大学教学仪器、电子文献资源、通用办公设备等各项政府采购及非政府采购项目的采购工作；
	李  亮


	国资处
	监察处

	
	43.做好周转房清查清退工作；
	
	
	

	
	44.加快皖北文化艺术馆的建设；
	
	宣传部
	基建处、国资处、财务处

	文明创建工作
	45.做好创建全国文明城市工作，按照学校创建全国文明城市实施方案及任务任务分解表抓好落实，完成有关问题整改；
	李  亮
	宣传部
	各单位

	
	46.做好创建省级卫生城市工作，按照“创卫”任务分解表，抓好任务落实
	梁  琦
	后勤管理处
	各单位

	内部治理工作
	47.做好2017年度预算执行与财务收支审计反馈问题整改工作；

48.继续开展内管干部经济责任审计；
49.开展各类工程项目审计；
	梁  琦
	审计处
	相关职能部门、二级学院

	
	50.部署试用预算管理系统、财务网上报销系统，完善财务信息化建设；采购学生网上缴费系统；
	李  亮
	财务处
	

	
	51.组织召开老干部座谈会，做好教职工慰问、帮扶工作；
	梁  琦
	工会
	各分工会

	征兵工作
	52.做好大学生入伍相关指导服务工作，加强征兵政策宣传动员，开展预征对象走访调查；
	李  亮
	保卫处
	各二级学院

	开学

承接

工作


	53.制定迎新工作方案和入学教育方案，制作2018迎新网站；
	李  亮
	学工部
	相关职能部门、各二级学院

	
	54.完成学生宿舍调整，做好公寓用品配置以及新生空调、课桌椅等招标采购工作；
	梁  琦

李  亮
	后勤管理处

国资处
	

	
	55.完成新生校服、学生手册等招标采购工作；
	李  亮
	学工部

国资处
	

	
	56.做好校园绿化和环境保洁等工作。 

	梁  琦
	后勤管理处
	




