附件1：
宿州学院校园视频监控管理和使用规定
    第一条  为规范校园视频监控系统的使用和管理，保障师生员工人身安全和公共财产安全，建设平安校园。根据有关法律、法规的规定，结合我校实际，制定本规定。
第二条  校园视频监控系统主要是指为保障校园安全建设实施的视频监控，校园视频监控属于特殊安防系统，未经许可，任何单位和个人不得有下列行为： 
（一）擅自删除、修改系统运行程序和记录；
（二）擅自关闭系统或者改变系统的用途和范围；
（三）泄露系统的秘密；
（四）将系统记录资料用于不正当目的；
（五）故意遮挡和损坏监控设备；
（六）其它妨碍系统运行的行为。
    第三条  校园视频监控系统的建设和维护经费由学校统筹安排，纳入年度预算。新增公共视频监控摄像点，原则上应按照项目建设要求进行可研、立项，并纳入年度预算安排。紧急情况需新增个别摄像点，由使用单位在有预算的情况下提出需求，报学校批准后，按程序实施。
第四条  视频监控系统24小时运行，视频资料保存期限符合相关规定和技术要求。保存期内禁止删除或覆盖视频资料。
第五条  各单位在新建、修缮道路、房屋等设施时，不得随意停用、挪移、损坏电子监控系统设备。如因项目建设规划确实需要停用、挪移的，须提前报告，经批准同意后，方可施工。任何单位与个人未经学校同意，不得随意移动、遮挡、关闭视频监控设备的电源和损坏视频监控设备。如发现有损坏视频监控设备的行为，学校将追究单位和个人责任，涉嫌违法的，将依法追究当事人的法律责任和经济责任。
第六条  视频监控资料属学校内部管理资料，其调阅使用实行审批登记制度。严禁非工作人员未经许可进入监控室, 操作监控设备，查看、复制、删除录像资料。
第七条  严禁以个人身份调阅视频监控资料。校内外单位（部门）因工作需要调阅视频监控资料，实行审批制度。审批程序如下：
（一）校内申请调阅视频监控信息的程序
     1、校内单位申请调阅的，填写《宿州学院校园监控调阅申请表》（下称《申请表》），明确调阅内容和用途，经单位（部门）主要负责人签字并加盖部门公章，保卫处同意后到监控室调阅。如调阅内容、原因涉密，则在调阅原因栏里注明：涉密。凡执行涉密调阅的，工作人员在操作过程中不打听、不过问。
     2、教职工个人申请调阅视频监控信息，须填写《申请表》，经所在单位领导签字方可调阅。学生申请调阅视频监控信息，本人须填写《申请表》，经所在学院领导签字并加盖学院公章。
     调阅申请批准后，本人须持有效身份证件和获得批准的《申请表》到校园监控中心，保卫处同意后按程序进行调阅操作。
（二）司法机关调阅视频监控信息的程序
     1、公安、检察、法院、国家安全、安全生产等机关因业务需要调阅视频监控信息的，须持单位介绍信或调阅请求公函与保卫处联系，明确调阅用途、调阅人员、调阅方式。经同意后方可调阅；涉及调查案件取证资料需要复制、截图等，须经学校批准同意。
 2、校园监控中心不接受校外其它单位或个人调阅申请。如确需调阅的，调阅人须出示公安机关介绍信或公安机关调阅公函，经学校批准后方可调阅。
第八条  视频调阅由监控室值班人员按照所申请的内容进行，并严格按要求填写调阅记录，明确记录调取人员、调取时间、调取用途、去向以及调阅视频资料的时间段等情况，同时做好相关资料的备份、保存。
第九条  经审批同意调阅相关视频资料的单位（部门）及调阅人员，对其调阅视频资料负有安全保管和保密责任，未经许可严禁复制、拍摄和截图所调阅的视频资料，不得随意向外传播。因调阅单位（部门）和个人导致视频监控资料泄漏造成不良影响和法律后果，由调阅单位和相关人员负责。
第十条  经批准调阅的视频监控资料，统一保存,保存期限为一年(司法机关有规定的除外)。保存期间严禁删除。
第十一条  未经工作人员同意，申请调阅人不得进入监控中心查看有关信息。工作人员调阅过程中确需申请人配合的，由工作人员带入协助查看。进入监控室的人员严禁向外透露监控室工作内容、监控设备情况、监控点位和机密，违者将承担一切后果，必要时将追究法律责任。
第十二条  视频监控系统实行24小时工作制度。值班工作人员应当利用监控设备做好重点部位、重点时段的巡查工作，发现涉及公共安全和其它违法犯罪行为的可疑信息，可直接向巡逻人员和门卫等下达指令，并及时向学校报告。
第十三条  视频监控系统工作人员应当严格遵守工作制度，不得有以下行为：
（一）改变监控系统的用途，将其用于采集涉及国家秘密、商业秘密或者个人隐私及其它合法权益的信息；
（二）删改、破坏留存期限内的监控系统信息资料的原始记录；
（三）故意隐匿、毁弃监控系统采集的涉及违法犯罪活动的信息资料；
（四）向本规定以外的单位、个人提供监控系统的信息资料。
（五）改变监控系统的设施、设备的功能。
第十四条  监控值班工作人员，应当遵守如下纪律：
（一）监控中心工作人员接到《申请表》后，认真调阅并填写调阅记录；
（二）严禁携带易燃、易爆、有毒的物品进入控制室，防范火灾发生。
（三）做好交接班手续，无遗漏，无差错，登记准确及时，内容清楚；
（四）严格按操作程序进行，保护好各种监控设备、设施。设备出现故障时，应及时报告。
（五）不利用监控平台计算机做与监控工作无关的事情。
第十五条  保卫处应加强对校园视频监控中心的管理，指定专人管理监控系统密码、负责视频监控信息的调阅服务、备份及相关资料的存档等工作。
第十六条 本管理规定自公布日起施行，由保卫处负责解释。
