
宿州学院科研管理系统已立项项目录入操作手册

宿州学院科研管理系统网址（http://211.86.128.92/）

1、输入帐号密码
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账号为个人工号，默认密码为123456

2、点击此处并完善个人信息
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3、填写完成后点击保存
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4、点击“项目管理”选择“项目立项”并依据项目类别选择“社科类添加”或“科技类添加”
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5、完善项目信息并上传相关附件
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6、填写完毕后点击“保存”
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7、点击“确定”
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8、完善“项目成员”及“项目经费”信息（注：项目负责人也要录入在项目成员里，排名为第一，并检查各排名工作量分配比例是否正确）
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再次点击添加可继续添加项目组其他成员。

9、点击“项目经费”继续完善经费信息，点击填写可填写经费明细。[image: image9.png]O
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经费的总数要与“项目信息”填写数额保持一致，否则无法提交。

10、填写完成后点击“保存”
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11、点击“确定”
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12、点击“返回”
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此时项目处于“草稿”状态，可进行修改或者删除。
点击“送审”即完成录入并送至下一步审核流程，不能再自由修改，需各学院科研系统管理员或科技处系统管理员退回后才能修改。

