
附件2：

处级单位民主生活会会议记录模板
时间：XXXX年XX月XX日

地点：XXX会议室或党员活动室 

主持人：党总支书记（机关支部书记）

记录人：XXX

参加人员：处级党员干部（要有参会人员的亲笔签名）（二级学院科级以上干部和党支部书记、机关单位全体人员）

列席者：***（职务）、***（职务）……

缺席人员：***（职务）及缺席原因、***（职务）及缺席原因、……（原则上处级党员干部不得缺席）

会议主题：XX年度民主生活会 

会议内容： 

1.主持人：根据学校《XXXXXXXXX》文件要求，今天，我们召开领导班子201X年度民主生活会，开展批评与自我批评。

参加我们今天会议的有XX同志（职务）、XX同志（职务）……。

这次会议的主题和要求是：………………………………

按照相关要求，我们认真完成了班子民主生活会的方案制定、问题查摆、意见梳理、谈心交心，班子对照检查材料和个人发言提纲的撰写等各项会前准备工作。（具体说明）……………

2.通报会前准备过程。按照民主生活会的程序，我们事先于XX月XX日通过座谈、走访支部、设置意见箱和网络征询等方式广泛征求了党员、干部和群众以及党代会代表的意见建议，现把情况通报一下。

（通报征求党员、干部、群众等意见情况，要详细记录）………

3.接下来由我代表处级领导班子反馈上年度（上次）民主生活会存在问题的整改情况：……………………………………………

4.下面，由我代表处级领导班子班子作对照检查。

……………………………………………

5.下面，我做个人对照检查发言。

……………………………………………

请大家对我个人发表批评意见。

……………………………………………

7.下面，我对同志们的批评意见和建议进行表态发言。我完全接受，表示今后要加强…………………………………………

8.下面，请各位处级领导干部依次发言，其他成员逐一开展批评，发言的处级干部对其他成员的批评意见和建议作以表态。

首先，请XX同志作对照检查。

……………………………………………

（发言完毕后）请大家发表批评意见。

……………………………………………

请XX同志(发言的处级干部)对其他成员的批评意见和建议作以表态。

……………………………………………

（与会处级党员领导干部要逐一发言，要详细记录每位同志的发言以及批评意见，特别要详细记录班子及成员对上一次民主生活会整改措施落实情况逐项作出报告情况，对个人、家庭、亲属重大事项如实作出报告，对巡视巡察反馈、接受组织约谈函询等情况逐一作出检查或说明情况）

9.下面，请XXX同志做点评和指导，大家欢迎！

……………………………………………

（邀请的校领导或委派参会的学校相关部门负责人作点评指导性发言）

10.（主持人）：总结………………………………
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