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宿州学院本科教学工作审核评估近期重点任务分工表
	序号
	内  容
	牵头  单位
	责任单位
	备注

	1
	学校自评报告
	质评处
	自评报告撰写组成员单位
	12月7日前完成修改一稿，12月21日前完成征求意见及修改第二稿

	2
	（预）评估见面会校长补充报告及PPT、
反馈会表态发言稿
	校办
	   有关部门
	12月20日前完成初稿

	3
	状态数据分析报告及补充说明
	质评处
	有关部门、二级学院
	12月20日前完成

	4
	本科教学质量报告
	质评处
	办公室、发规处、教务处、招就处、人事处、财务处、基建处、图书馆、国资处、团委、体育学院、宣传部、科技处等
	12月7日前完成初稿

	5
	专家案头材料
	质评处
	校办、教务处、组织部、宣传部、人事处、招就处、发规处等
	11月30日前完成初稿，12月21日前完成修改稿

	6
	审核评估专家
联络员选拔、培训、管理
	校办
	选拔：教务处、人事处
培训：质评处、宣传部、校办、管理学院等
管理：校办
	12月7日前完成选拔

	7
	宿州市内就业实习基地走访备选一览表
	教务处招就处
	实习基地：教务处
就业基地：招就处
	车程1小时以内
12月7日确定名单，拟出校领导带队走访方案，12月19日前校领导完成带队走访

	8
	专家校内考察场所及路线
	教务处
	宣传部、二级学院、马克思主义学院等
	12月7日前确定场所

	9
	校情问答（教师版、学生版、核心问题）
	宣传部
学工部
质评处
	办公室、教务处、发规处、人事处、科技处、基建处、国资处、图书馆、招就处、体育学院
	12月15日前完成初稿

	10
	二级学院审核材料检查
	质评处
	评估领导组与督查组、
各二级学院
	12月15日前完成

	11
	审核要素责任单位支撑材料检查
	质评处
	评估领导组与督查组、
各职能部门
	逐一检查各部门材料，12月15日完成

	12
	预评估或评估专家指导重点环节
	质评处
	全校各单位
	2019年1月上旬进行






